Zatgcznik Nr 3 do Umowy
FS.451.80............2019

INSTRUKCJA

w zakresie sporzadzania, potwierdzania, opisywania i kompletowania dokumentow
rozliczeniowych oraz rozliczania dofinansowania

1. Zgodnie z ogloszeniem o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego
w zakresie ratownictwa i ochrony ludno$ci pn. ,,Wyposazenie jednostek Ochotniczych
Strazy Pozarnych z terenow wiejskich w sprzet ratowniczy, ratowniczo-gasniczy oraz
umundurowanie bojowe =z wylaczeniem wozoéw strazackich”  z dofinansowania
udzielonego przez Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow, zwany
dalej ,,Funduszem Sktadkowym”, pokrywane sa nastepujace koszty rodzajowe dzialania
(koszty kwalifikowane):

1) zakupu sprzgtu ratowniczego;

2) zakupu sprzetu ratowniczo-gasniczego;

3) zakupu umundurowania bojowego;

4) wyktadowcy, szkoleniowca w ramach szkolenia instruktazowego Strazakow
Ochotniczej Strazy Pozarnej z prawidtowego korzystania z nowo pozyskanego
asortymentu;

5) montazu zakupionego urzadzenia.

Koszty  organizacyjno-administracyjne  zwigzane z realizacja i rozliczeniem
dofinansowania nie sa objete dofinansowaniem i stanowig koszty niekwalifikowane,
ponoszone przez Organizacjg.

2. Podstawe do rozliczenia dofinansowania stanowi nast¢pujaca dokumentacja:
1) szczegodtowe sprawozdanie merytoryczno-finansowe;
2) dowody ksiggowe, w szczegblnosci faktury VAT, rachunki, rachunki do umow
oraz pozostate dokumenty rozliczeniowe, inne;
3) potwierdzenia poniesionych kosztow.

3. Tryb i zasady sporzadzania, potwierdzania oraz opisywania i kompletowania
dokumentacji rozliczeniowej:
1) Szczegolowe sprawozdanie merytoryczno-finansowe — sporzadza Ochotnicza Straz
Pozarna wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy. Nalezy ztozyc
w oryginale wraz z kompletng i pelng dokumentacjg rozliczeniowa we wskazanym
W umowie terminie.
2) Dowody ksiegowe, w szczegoélnosci faktury VAT, rachunki, oraz pozostale
dokumenty rozliczeniowe zwiazane z otrzymanym dofinansowaniem:
a) muszg by¢ wystawione na Ochotniczg Straz Pozarna;
b) dane na fakturze muszg by¢ zgodne z wypisem z KRS lub innym rejestrem, tj.
muszg zawiera¢ pelng nazwe Organizacji, adres oraz numer NIP;
c) Ochotnicza Straz Pozarna w_pierwszej kolejnosci dokonuje na odwrocie
oryginalu dowodu ksiegowego opisu merytorycznego, jak nizej:

,, Wymieniony na fakturze nr ..................... sprzet ratowniczy/ratowniczo-
gasniczy/umundurowanie bopwe/usiuga zostat séf nansowany zgodnie z Umowg
Nr FS.451.80......... .2019 z dnia ...........2019 r.":

! wiasciwe wpisaé
? jezeli zostat zawarty Aneks do Umowy, nalezy uwzglednié¢ go w opisie faktury.

1



ze srodkow FSUSR W kwocie...... ...
ze Srodkow wiasnych Ochotniczej Strazy Pozarnej w kwocie: ...... ... ......,
Z innych zrodet w kwocie: ................7
(podpis osoby upowaznionej ze strony
Organizacji)
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(podpis osoby upowaznionej ze strony
Organizacji)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym:

(podpis osoby upowaznionej ze strony
Organizaciji)

d) opis merytoryczny dowodu ksiegowego oraz potwierdzenie dowodu
ksiggowego musi by¢ opatrzone podpisem o0s6b upowaznionych wraz
Z pieczatka imienng (lub podpisem czytelnym) oraz pieczatka nagldwkowa
Ochotniczej Strazy Pozarnej

e) nastepnie Ochotnicza Straz Pozarna sporzadza kopie dwustronng danego
dowodu ksiggowego ina kazdej stronie potwierdza .,za zgodnosé
Z oryginalem” — przez osoby upowaznione;

f) potwierdzanie kopii dowodow ksiggowych (na kazdej stronie) ,,za zgodnos¢
Z oryginalem” nastgpuje poprzez: opieczgtowanie pieczatka nagldwkowa
Ochotniczej Strazy Pozarnej i pieczatka za ..zgodno$¢ z oryginatem” lub
wpisanie formuly ,za zgodno$¢ zoryginalem”, czytelny podpis lub
parafowanie wraz z pieczecig imienng Oraz wpisanie daty.

4. Potwierdzenia poniesionych kosztow:
1)Do kazdego przedtozonego rachunku lub faktury nalezy dolgczyé potwierdzenie
przelewu, dokumentujace optacenie rachunku/faktury;
2) Potwierdzenie przelewu nalezy potwierdzi¢ ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby
upowaznione.
3)Przelewy muszg by¢é wykonane z numeru konta, na ktoére zostaly przelane $rodki
z dofinansowania.

Uwaga! W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Zespotem
Wspierania Programow Spolecznych w Biurze Zarzadu Funduszu Sktadkowego pod
nastepujacymi numerami telefonow (22) 439 03 82 Ilub adresem e-mailowym:
a.kupiec@fsusr.gov.pl, s.muchowska@ fsusr.gov.pl, maciej.cwik@ fsusr.gov.pl



