Zatacznik Nr 3 do Umowy

FS.451.75........... 2020
INSTRUKCJA

w zakresie sporzadzania, potwierdzania, opisywania i kompletowania dokumentow
rozliczeniowych oraz rozliczania dofinansowania.

1. Zgodnie z ogloszeniem o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie
ratownictwa i ochrony ludnosci pn. ,,Wspieranie jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z
terenow wiejskich w ramach modernizacji, remontu i rewitalizacji budynkéw uzyteczno$ci
publicznej ratownictwa, edukacji dla spotecznosci lokalnej” z dofinansowania udzielonego przez
Fundusz Sktadkowy Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow, zwany dalej ,,Funduszem
Sktadkowym”, pokrywane sg nastepujace koszty rodzajowe dziatania (koszty kwalifikowane):

a) remont lub modernizacja lub wykonanie instalacji przytaczy, elementéw przytaczy budynku
lub wykonanie nowych przytaczy, obejmujace:

— przylacza wodociaggowe, hydrofornie;
— przylacza kanalizacyjne,

b) remont, modernizacja, wymiana lub wykonanie instalacji budynku, obejmujace
rozprowadzanie po budynku instalacji oraz montaz trwale umiejscowionych: wyposazenia,
armatury i urzadzen dotyczacych:

— instalacji sanitarnych;

instalacji klimatyzacyjnych i wentylacyjnych;

— instalacji przyzywowych (domofony) i alarmowych;

przewodow wentylacyjnych, spalinowych i dymowych;

instalacji gazowych;

c) remont, przebudowa uktadu funkcjonalnego budynku, obejmujaca:

— sanitariaty i kuchnie;
— wjazdy, podjazdy, zabezpieczenia i wykonanie innych elementéw zwigzanych
z udostepnieniem i przystosowaniem budynku dla oséb niepelnosprawnych;

d) remont, modernizacja lub wykonanie nowych elementow:
— Scianek dziatowych, sufitow, tynkoéw i oktadzin wewnetrznych;

podtog i1 posadzek;

okien, §wietlikow i drzwi wewnetrznych;
— powlok malarskich i tapet;
elementoéw kowalsko-$Slusarskich;

izolacji przeciwwodnych, przeciwwilgociowych, dzwigkochtonnych i cieplnych.

e) wyposazenie straznic - W tym np. zakup szaf do przechowywania umundurowania bojowego
oraz sprzetu ratowniczo-gasniczego.

f) roboty towarzyszace kosztom termomodernizacji budynku w wysokosci do 30% kwoty
dofinansowania),

Jako koszty termomodernizacji traktowane beda m.in.: koszty zakupu montazu i wykorzystania

technologii odnawialnych zZrodet energii, zakupu, montazu instalacji elektrycznych,

odgromowych, uziemienia oraz instalacji urzadzen grzewczych, wymiany okien wraz z wymiang

parapetow okiennych zewnetrznych i drzwi zewnetrznych/bram garazowych, modernizacji



okrycia wierzchniego budynku, pokrycia dachowego, w przypadku gdy koszty te towarzysza
ociepleniu/ termomodernizacji budynku.

Koszty niekwalifikowane, nieobjete dofinansowaniem to m.in:

wydatki organizacyjno-administracyjne zwigzane z przygotowaniem oferty, z realizacjg I
rozliczeniem dofinansowania ponoszone przez Organizacje;

wydatki na zakup gruntu, przygotowanie terenu pod realizacj¢ zadania, ogrodzenie terenu,
budowa drog dojazdowych (w tym tymczasowych), budowa nowych stupoéw oswietlenia
zewnetrznego, wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych przez Organizacje oraz zakup
sprzetu niezbednego do wykonania prac modernizacji, remontu i rewitalizacji budynku (np.
pedzle, folie);

wydatki zwigzane z robotami towarzyszacymi kosztom termomodernizacji budynku (tj. zakup
montazu i wykorzystania technologii odnawialnych zrdédet energii, zakup montazu instalacji
elektrycznych, odgromowych, uziemienia oraz instalacji urzadzen grzewczych, wymiany
okien wraz z wymiang parapetdow okiennych zewnetrznych i drzwi zewngtrznych/bram
garazowych, modernizacji okrycia wierzchniego budynku, pokrycia dachowego, w przypadku
gdy koszty te towarzysza ociepleniu/ termomodernizacji budynku) przekraczajace kwote
30% przyznanego dofinansowania.

2. Podstawe do rozliczenia dofinansowania stanowi nastepujaca dokumentacja:

a)

b)

c)

sprawozdanie merytoryczno-finansowe, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do umowy -
nalezy ztozy¢ w oryginale.

odpowiednio kopie, skany faktur, rachunkéw i innych dokumentéw rownowaznych
stanowiace potwierdzenie wydatkowania dofinansowania wraz z potwierdzeniami przelewow,
umow 1innych dokumentow zwigzanych z realizacja zadania zawierajace opis danego
wydatku, wynikajagcego z danego dokumentu i opis danego dziatania pod wzgledem
merytorycznym ze wskazaniem numeru niniejszej Umowy i daty jej zawarcia.

o$wiadczenie o wykonaniu/zakonczeniu zadania obj¢tego umowa, ktorego wzdr stanowi

zatacznik nr 4 do umowy - nalezy ztozy¢ w oryginale.

3. Tryb i zasady sporzadzania, potwierdzania oraz opisywania i kompletowania dokumentacji
rozliczeniowej:

1) Sprawozdanie merytoryczno-finansowe — sporzadza Ochotnicza Straz Pozarna wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy, ktore nastepnie sktada w oryginale wraz z kompletna i pelna

dokumentacja rozliczeniowa we wskazanym w umowie terminie.

2) Dowody ksiegowe, W szczegolnosci faktury VAT, rachunki, rachunki do uméw, oraz pozostate
dokumenty réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane z otrzymanym dofinansowaniem:

a)
b)

c)

muszg by¢ wystawione na Ochotniczg Straz Pozarna;

musza zawiera¢ dane zgodne z wypisem z KRS lub innym rejestrem, tj. musza zawierac peina
nazw¢ Organizacji, adres oraz numer NIP;

Oryginat dowodu ksiegowego na odwrocie powinien zawieraé opis merytoryczny o tresci:



Zakup wymieniony na fakturze/rachunku nr ........ zostat sfinansowany zgodnie z umowq nr ... ... ... ....

z dnia

Ze srodkow FSUSR w kwocie .............. zt.

Ze srodkow Organizatora w kwocie ... ................. zL.

Z innych zrodet w kwocie ... ... ...... zi.

Koszty niekwalifikowane w kwocie .................... z1.

(podpis osoby upowaznionej ze strony Organizacji)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(podpis osoby upowaznionej ze strony Organizacji)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym:

d)

(podpis osoby upowaznionej ze strony Organizacji)

opis merytoryczny dowodu ksiegowego oraz potwierdzenie dowodu ksiggowego musi byé
opatrzone podpisem 0s6b upowaznionych wraz z pieczecig imienng (lub podpisem czytelnym)
oraz pieczgcia nagtdwkowa Ochotniczej Strazy Pozarnej,

nastepnie Ochotnicza Straz Pozarna sporzadza kopie dwustronng danego dowodu
ksiegowego i na kazdej stronie potwierdza ,,za zgodno$¢ z oryginalem” — przez osoby
upowaznione;

potwierdzanie kopii dowodow ksiegowych (na kazdej stronie) ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
nastepuje poprzez: opieczetowanie pieczeciag naglowkowa Ochotniczej Strazy Pozarnej i
pieczecia za ,,zgodno$¢ z oryginatlem” lub wpisanie formuly ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”,
czytelny podpis lub parafowanie wraz z pieczgcig imienng oraz wpisanie daty.

4. Potwierdzenia poniesionych kosztéw:

1)
2)

3)

Do kazdego przedtozonego rachunku lub faktury nalezy dotaczy¢ potwierdzenie przelewu,
dokumentujace optacenie rachunku/faktury;

Potwierdzenie przelewu nalezy potwierdzi¢ ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osoby
upowaznione;

Przelewy musza by¢ wykonane z rachunku bankowego, na ktéry przekazane zostato
dofinansowanie.

Uwaga! W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Zespolem Wspierania

Programow Spotecznych w Biurze Zarzadu Funduszu Skladkowego pod nastgpujacymi numerami
telefonow: (22) 629 70 96; (22) 439 03 82; (22) 439 03 85.



