Strona |1
ZATWIERDZAM

Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw
ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa
www.fsusr.gov.pl mail: przetargi@fsusr.gov.pl

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie podstawowym bez negocjacji

na
Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania lokalu biurowego w Warszawie

Specyfikacja warunkéw zamowienia
(zwana dalej SWZ)

Warszawa, 2021 r.
znak sprawy: FS.ZPN.251.13.2021


http://www.fsusr.gov.pl/

Strona |2
Spis tresci

Rozdziat | — INfOrmacje OgOINe ..............ooooviiiiiiiiiiiiiieeeeee ettt 3
I Nazwa oraz adres Zamawi@jaCegO0. . .. uieeeeeiieeeriiiieeeeeeeeeetiiea s e e e e e e e e et a e e e e e e aerra e aaaes 3
Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
UdZI€leNie ZAMOWIBNIA .........coviiiiiiiiiiiiiiiiiee e 3
Il. Tryb udzielenia ZamOWIENIA ..............oeeiiiiiii e e 3
V. Informacja, czy Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
MOZliwoScig Prowadzenia NEYJOCIAC ......evvvviiiiiiiiiiiiiiieieie ittt 3
V. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA ........ciiieeeeiieeiiieee e ee e e e e e et e e e e e e e s eaaataa e e eeaaeaennnes 3
VI. Termin wykonania ZamMOWIENIA. ..........uuuuuiuiiiiiiiii e 3
VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresSci €] UMOWY...........ciiiiiiiiiiiiiiiie e 3

VIII. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajgcy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji

21 1=] i (o] a1 To%d o 1= P USPPPPPURPN 5
IX. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie¢ z Wykonawcami........................... 5
X. Termin Zwigzania Ofertg .............uuuie e 6
XI. Opis SpoSObU Przygotowania OfEItY..........cuuiiiiii i e e e e e e e aaeees 6
XIlI. Sposdb oraz termin sktadania ofert ... 7
XIII. Termin OtWArCIA OFEIT.........eeeiiiiie e e e e e e e e e e ettt e s e e e e e e enanesa s 8
XIV. POdStawy WYKIUCZENIA ...uuuiieceieeecee e e e et e e e e e e e e e et a e e e 8
XV. Warunki udziatu W poStEPOWANIU .........c.uiiiiiiiii e 9
XVI. SPOSOD ODIICZENIA CENY ...ttt nnnnnnne 11
XVII.  Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny

0] =7 o 11
XVIII.  Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiCZNEgO ...............uevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiins 11
XIX. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy ............ccccceeeeeee... 12
XX. KLAUZULA INFORMACYJNA w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia PUDIICZNEQO ........cooeieeeeee 13
Rozdzial Il - Zalgezniki dO SWZ ... 15

Zatgeznik Nr 1 - FOrmMUIarz Of€rtY .....oouueeiii e 15

Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie wtasne WyKONaWCY .........coooveveiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee 18

Zatgcznik Nr 3 — O$wiadczenie dot. przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j ...................... 20

Zatgcznik Nr 4 - Wykaz na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu 21

Rozdziat lll Projektowane Postanowienia Umowy (PPU) wraz z zatgcznikami

Warszawa, 2021 r.
znak sprawy: FS.ZPN.251.13.2021



Strona |3
Rozdziat | — Informacje Ogoélne

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Fundusz Sktadkowy Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikéw (FSUSR) z siedzibg w Warszawie,
ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.
tel. 667-333-357, mail: przetargi@fsusr.gov.pl

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowe;j:
www.fsusr.gov.pl w zaktadce: ,Zamdwienia publiczne” -> ,Zaméwienia objete PZP”

link: https://www.fsusr.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/ogloszenia-objete-pzp.html

lll.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w_trybie podstawowym bez
negocijacji, ha podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) dalej ,pzp”.

Zamowienie nie jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania lokalu
biurowego, potozonego w Warszawie (00-014) przy ul. Stanistawa Moniuszki 1A.

2. Lokal biurowy jest wynajmowany na potrzeby Biura Zarzgdu FSUSR.
Catkowita powierzchnia objeta ustuga sprzatania dotyczy tylko XIV pietra lokalu
biurowego i wynosi 482,20 m>.

3. Zakres ustugi obejmuje:
3.1. codzienne sprzatanie lokalu biurowego,
3.2. prace wykonywane okresowo/ wg potrzeb,

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Rozdziale 1l — Projektowane
Postanowienia Umowy.

5. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug kodu Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
90910000-9 Ustugi sprzagtania.

VI. Termin wykonania zaméwienia
Przewiduje sie, ze zamdwienie bedzie zrealizowane przez okres do 12 miesiecy od zawarcia
umowy, z tym ze rozpoczecie swiadczenia ustugi nastgpi nie wczesniej niz od 01-01-2022r., a
zakonczy sie w dniu 31-12-2022r.

VIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia _umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w SWZ Rozdziat 11I-PPU. Zakres i charakter
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zmian umowy okresla § 16.

2. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy

2.1.

2.2.

2.3.

Na podstawie art. 95 pzp Zamawiajacy okreS$la, iz czynnosci bezposrednio zwigzane
Z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, majg by¢é wykonywane przez osoby zatrudnione
przez Wykonawce lub jego podwykonawcdw na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1162)
na odpowiednim do rodzaju ich pracy stanowisku, co najmniej przez okres realizacji
niniejszej umowy. Wymaog ten dotyczy osob, ktére wykonujg czynnosci bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu postepowania. Wymog nie dotyczy:

a) osob, w stosunku do ktérych Wykonawca wykaze, ze czynnosci przez nich realizowane
nie polegajg na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks

pracy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia realizowania tego obowigzku przez

Wykonawce, a w przypadku naruszenia postanowien umowy do naliczenia z tego tytutu
kar umownych.

Szczegbétowe wymagania w tym zakresie okreslone zostaty w Projektowanych
Postanowieniach Umowy — Rozdziale Il SWZ.

3. Pozostate wymagania umowy

3.1

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

Rozliczenia _z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej z uwzglednieniem
ptatnosci okreslonej w ustawie z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.), tj. w formie przelewu z uwzglednieniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.

Zamawiajgcy nhie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktdérych te zdolnosci
sg wymagane, o ile:

a) podmioty te ztozg zobowigzania do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji przedmiotowego zaméwienia (art. 118 ust. 4 pzp),

oraz udokumentujg (art. 119 pzp), ze:

b) wobec tych podmiotéw nie zachodzg przestanki wykluczenia,
c) podmioty te spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

W zakresie powotywania sie na zasoby podmiotow3 przepisy pzp stosuje sie
odpowiednio.

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia. Brak w ofercie
informacji o czeSci zamowienia, ktdorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, jest rozumiane przez Zamawiajgcego jako wykonanie catego
przedmiotu zamowienia samodzielnie. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie
tego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia. Jednoczesnie zamawiajgcy wyjasnia, ze przez kluczowa
czescé/element rozumie - codzienne sprzatanie biura

natomiast w pozostatym zakresie tj. okresowe mycie okien i wyktadzin dopuszcza udziat
podwykonawcow.

UWAGA: Zamawiajgcy zwraca uwage, ze korzystanie z zasobow podmiotéw 3 jest
dopuszczalne za wyjgtkiem wskazanych kluczowych czesci, kitére muszg byé
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Zrealizowane samodzielnie przez Wykonawce, co wyklucza mozliwo$¢ udostepnienia
potencjatu polegajgcego na zdolnosci technicznej i zawodowej w postaci doswiadczenia.

3.6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zaméwien na podstawie art. 214 ust.
1 pkt 7) i 8) pzp.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowatl sie¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytaniai odbierania korespondencji elektronicznej

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiadaé¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikac;ji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu
dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie
ePUAP.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz
zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzegac po-stanowien tego regulaminu.

Maksymalny rozmiar plikdéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, podmiotowych
srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informaciji,
oswiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze byc¢
szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: przetargi@fsusr.gov.pl .

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen za pomocg poczty
elektronicznej, na adres email: przetargi@fsusr.gov.pl . Sposdéb sporzgdzenia dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi byé
zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2021 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452).

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Beata Borucka, Pani Aleksandra Obiedzinska, tel. 667-333-357 od poniedziatku do pigtku w
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godz. 8:00 — 15:00 w sprawach formalnych zwigzanych z procedurg przetargowa.

Pani Klaudia Karolkiewicz tel. +48 22-629-36-84 od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 15:00, w
sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

X. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 01-12-2021r.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonym w SWZ, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Xl.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi - pod rygorem niewaznosci - by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci
elektronicznej w formacie danych: pdf, doc, docx, rtf, xps, odt i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany na
komputerze NET Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10)
Aplikacja nie jest dostepna dla systemu Linux i MAC OS.

3. Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego
lub podpisu zaufanego.

5. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do
ktérego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu
Wykonawca zrobi folder zip. (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania). W kolejnym kroku
za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierajgcy
dokumenty sktadajgce sie na oferte.

5.1. Podpis moze zosta¢ ztozony bezposrednio na pliku z ofertg wykonawcy lub na ,paczce”
dokumentéw elektronicznych zawierajgcych oferte wykonawcy. Opatrzenie wiasciwym
podpisem oferty (lub paczki) nastepuje przed czynnoscig jej zaszyfrowania.

5.2. Zitozenie podpisu w innym miejscu nie jest rbwnoznaczne ze ztozeniem podpisu pod
ofertg. Oferta, ktéra zostata ztozona bez opatrzenia wtasciwym podpisem elektronicznym
podlega odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp z uwagi na
niezgodnosc z art. 63 ustawy Pzp..

6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaC ztlozone w osobnym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do
jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb
umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa
bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.
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7. Do oferty nalezy dotgczy¢ odrebny plik oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu w postaci

elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowa¢ do
jednego pliku archiwum (ZIP).

8. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w
Formularzu Ofertowym.

9. Do oferty nalezy dotgczyc:
9.1. Peminomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

9.2. Pemnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

9.3. Oswiadczenie wiasne wykonawcy - o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr
2 do SWZ. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow,
oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcéw we wiasnym
imieniu.

9.4. Nastepujgce przedmiotowe srodki dowodowe - Zamawiajgcy nie wymaga.

10. Oferta oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musza by¢ ztozone w oryginale.

11. Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty.

12. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
skfadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. —
Prawo o notariacie, ktdére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, bgdz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

XIl. Sposéb oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca skifada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty
opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Uwaga:

W celu prawidtowego ztozenia oferty czy wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
wykonawcy powinni sie postugiwaé 32 znakowym ldentyfikatorem z miniPortalu.

W sytuacji, w ktérej Wykonawca sktadajgc oferte przez miniPortal, wprowadzi inny
identyfikator, oferta taka nie bedzie widoczna na liscie ztozonych ofert i nie bedzie mozliwosci
na jej odszyfrowanie.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02-11-2021r. do
godz. 11:00.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty na
.ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisac
i zachowaé. Bedzie on potrzebny w przypadku ewentualnego wycofania oferty.
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6. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ oferte za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIll.  Termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w_dniu 02-11-2021r. 0 godzinie 11:30.

2. Otwarcie ofert jest niejawne, przy czym zamawiajgcy udostepni oferty na wniosek wykonawcy,
w terminie nie krétszym niz 3 dni od ztozenia ofert.

3. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XIV. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 pzp,
Wykonawce:

1.1. bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 2023),
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu

karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,

przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1.1;

1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skltadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

1.4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane
tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

1.7. W stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé¢, ktérego aktywami
zarzgdza likwidator lub sad, zawart ukiad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury (art. 109 ust. 1 p. 4) pzp).

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

3. Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:

3.1. Wykonawca do oferty dotgczy o$wiadczenie wtasne wykonawcy wg wzoru zgodnego
z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ, w formacie i wymaganiach zgodnymi z opisem zawartym w
pkt. X1.7 oraz X1.9.3.

3.2. Zamawiajgcy nie wymaga innych oswiadczen i dokumentow.

3.3. Zamawiajgcy nie zgda dokumentéw podmiotow majgcych siedzibe poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, z wyjatkiem oswiadczenia z pkt 3.1. powyze;.
XV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce:
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1.1. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie stawia wymagania w tym
zakresie.

1.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca:

w zakresie dodwiadczenia - wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej dwa zamowienia
polegajgce na $wiadczeniu przez okres minimum 1 roku, ustugi sprzgtania pomieszczenh
biurowych o powierzchni min. 400 m? i o wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto
rocznie oraz potwierdzi dokumentami, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Przedstawienie w wykazie wiekszej liczby wykonywanych ustug spowoduje, ze
Zamawiajacy zaliczy sposrod wskazanych ustug te dwie, ktére jako pierwsze nie beda
budzity Zadnej watpliwosci oraz beda potwierdzone odpowiednimi dokumentami np.
referencjiami.

W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez kilku Wykonawcéw, kazdy z nich musi
wykazac¢ sie przynajmniej po jednym okreslonym powyzej zamowieniu.

Zgodnie z p. VIl. 3. 4, w zakresie kluczowych czesci zamoéwienia Wykonawca musi
spetnia¢ warunek samodzielnie.

2. Wykaz oswiadczen i dowodoéw potwierdzajacych spetnianie ww. warunku udziatlu w
postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu

2.1. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt XIV.3 —
wykonawca sklada wraz z oferta.

Zamawiajacy na podstawie art. 274 ust. 1 pzp wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
ponizszych podmiotowych srodkéw dowodowych:

2.2. dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, {j

wykazu ustug, zgodnie z Zafgcznikiem nr 4 do SWZ - wykonanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zalgczeniem
dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa:

a) referencje, badz
b) inne dokumenty

sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonywane, a w
przypadku $wiadczehn powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy;

w przypadku Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢é
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy,

2.3. o$wiadczenia wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z innym
wykonawcg, ktory ztozyt odrebng oferte.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia wykaz i
dowody oraz oswiadczenia skifada i podpisuje kazdy z wykonawcoéw we wiasnym imieniu.

4. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy bedzie dokonana w oparciu o ztozone przez Wykonawce
oswiadczenia i dokumenty (z uwzglednieniem art. 128 pzp).
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XVI. Sposoéb obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli ceny Scisle wedtug zapisow zawartych w Formularzu oferty — Rozdziat |l
SWZ.

2. Cena musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN) oraz wyrazona liczbowo i stownie, w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z powszechnie przyjetym systemem
rachunkowosci) oraz uwzglednia¢ wkalkulowane w cene oferty inne optaty i podatki wynikajgce
z realizacji umowy, jak rowniez ewentualne upusty i rabaty, z wyszczegdlnieniem aktualnie
obowigzujgcej wtasciwej dla przedmiotu zamoéwienia stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

3. Cena podana w ofercie ma charakter wynagrodzenia ryczattowego jest ostateczna i nie
moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

4. Cena zawiera wszystkie koszty niezbedne dla wykonania przedmiotu zaméwienia:
4.1. wynikajgce zarowno z SWZ oraz wiasnej wiedzy i doswiadczenia.

4.2. koszty pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od
wysokosci minimalnego wynagrodzenia albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207),

4.3. zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu i
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
XVII.  Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny.

Ocenie bedg podlegaé wylgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

P w N PE

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie moégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczenh. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa powyzej, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XVII.  Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedstawienia (najpdzniej w
dniu zawarcia umowy):

1.1. wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokos$ci 5% ceny brutto
podanej w ofercie,

1.2. kopii - poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem — optaconej, aktualnej:

ogolnej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
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przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz 1.000.000,00 zt (jeden milion
ztotych),

1.3. umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow, ktdrzy wspolnie ztozyli oferte, a ich oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych
z ptatno$ciami.

Niewniesienie zabezpieczenia lub niedostarczenie dokumentéw, o ktérym mowa powyzej,
takze po wezwaniu do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie, zostanie uznane za
uchylenie sie od zawarcia umowy w rozumieniu art. 263 pzp.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
ubezpieczeniowej lub bankowej:

3.1. zjej tresci winno wynikac, iz Gwarant gwarantuje nieodwotalnie i bezwarunkowo zaptate
wszelkich naleznosci w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w
tym zaptate naleznosci z tytutu kar umownych na kazde pisemne Zzgdanie zgtoszone
przez Zamawiajgcego (Beneficjenta),

3.2. winna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Gwaranta.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwolnione lub zwr6écone - 100%
zabezpieczenia - w terminie 30 dni od daty ostatecznego przekazania przedmiotu umowy
i przejecia go przez Zamawiajgcego jako nalezycie wykonanego.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
pzp, wterminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajacy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko
jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia
na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
Rozdziat Il SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié¢ postepowanie.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow pzp.

Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami pzp czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie pzp.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Warszawa, 2021 r.
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Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w
Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

5. Szczegotowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreélone sg w Dziale 1X ,Srodki
ochrony prawnej” pzp.

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundusz Skfadkowy Ubezpieczenia
Spotecznego Rolnikéw z siedzibg w Warszawie, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014
Warszawa;

w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi zamieszczonymi w dokumentacji
przetargowej prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Funduszu Sktadkowym Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikow, ul. Stanistawa Moniuszki
1A, 00-014 Warszawa, e-mail: iod@fsusr.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym zgodnie z przepisami pzp;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 pzp, przez okres
4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencije
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

Warszawa, 2021 r.
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osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.
**  Wyjadnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

2. Wykonawca sktada w Formularzu oferty oswiadczenie zgodne w zakresie wypetnienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. W przypadku, gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tredci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

Warszawa, 2021 r.
znak sprawy: FS.ZPN.251.13.2021
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Rozdziat Il - Zalgczniki do SWZ

Zatgcznik Nr 1 - Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
Nazwa (Firma) WYKONAWCY ... e e ees ,
AAFES SIEAZIDY ... e ,
Adres do KOre€SPONAENCi «....vuei it e ,
(@ FT0] o= 1o [0 T (0] 1 7= 14 (o 1TV :
Tl = e B = G :

Kategoria przedsiebiorstwa WYKONAWGCY™ ..............uuiiiii et
(wpisac¢: mikro, mate, Srednie lub duze przedsigbiorstwo — w przypadku
konsorcjum nalezy wskazac kategorie dla kazdego konsorcjanta)

1. Oferujemy:

Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania lokalu biurowego w Warszawie

Wynagrodzenie catkowite za wykonanie przedmiotu zamdwienia - w okresie 12 m-cy, wynosi:

ka VAT . .
Wartos¢é staw ? Wartosé Wynagrodzenie | Wynagrodzenie
Lp Rodzaj prac miesieczna (w %) miesieczna catkowite catkowite
(w zt netto) podac (w zt brutto) (w zt netto) (w zt brutto)
odpowiednio
1 2 3 4 5 = 3+(3*4) 6 =3 *12mies. 7=5%*12mies.
1 | Kompleksowa
ustuga sprzatania
lokalu  biurowego
w Warszawie
SHOWNIE: ..uiiiiiiiiiiii it r e naeas ..... [100 ztotych brutto

1) Wynagrodzenie okreslone powyzej jest wynagrodzeniem ryczattowym i nie ulegnie zmianie
w trakcie realizacji umowy.

Cene oferty skalkulowaliSmy uwzgledniajgc przewidywany wzrost kosztéw wynagrodzenia od
stycznia 2022 r.
Informacja o mechanizmie odwréconego VAT *

* Zamawiajgcy nie ma obowigzku doliczenia do ceny oferty podatku VAT * - gdyz cena podana powyze;j
obejmuje rowniez podatek od towardéw i ustug.

* Zamawiajgcy ma obowigzek doliczy¢é do ceny oferty podatek VAT* - gdyz cena podana powyzej nie
obejmuje podatku od towardw i ustug w zakresie (nazwa/rodzaj towaru/ustugi) ...........cccoeiiiiiiiiinn. 0
wartosci .......ooooevieiennnn. zt netto.

2) W_ przypadku zaistnialych awarii zobowigzujemy sie do zapewnienia niezbednego
personelu w terminie do 1 godziny od przestania do Wykonawcy zgtoszenia o0 zaistnialej
awarii.

3) Wykonamy przedmiot zamdwienia w terminie i na warunkach ustalonych w Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia oraz zgodnie ze wszystkimi aktualnie obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

4) Zamowienie zrealizujemy nastepujgco:

a) kluczowe elementy zamoéwienia tj. codzienne sprzatanie biura - wykonamy samodzielnie.

b) pozostate elementy — tj. okresowe mycie okien i wykladzin — wykonamy samodzielnie */
powierzymy podwykonawcy/com wskazanym w oswiadczeniu * (dane uzupetnic w
oswiadczeniu wiasnym)

Warszawa, 2021 r.
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2. Jednoczes$nie Oswiadczamy, ze:

1) Zdobylismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia
oferty, a oferowany przez nas przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ.

2) Nie wnosimy zastrzezen i zobowigzujemy sie do stosowania okreslonych warunkéw oraz
w przypadku wyboru naszej oferty - do zawarcia umowy zgodnej ze ztozong ofertg oraz
postanowieniami SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3) Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Projektowanych Postanowieniach Umowy,

w tym uwzgledniajgce mechanizm podzielonej ptatnosci, tzw. ,split payment™.

4) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 01-12-2021 r.

5) Deklarujemy przed zawarciem umowy:

a) wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny
catkowitej brutto podanej w ofercie,

b) zlozenie kopii aktualnej, optaconej polisy OC na kwote 1.000.000,00 zt,
c) ztozenie innych niezbednych dokumentow wymaganych przed zawarciem umowy.

6) Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane przeze mnie w Ofercie i zatagczonych
do niej oswiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione
z pelng swiadomosciag konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad.

7) Oswiadczam, ze w zakresie wypetnienia obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO:

a) wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO® wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

b) nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio dotyczacych mojej firmy
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. *

3. Informacje o aktualnych oswiadczeniach lub dokumentach ogélnodostepnych
i mozliwych do pobrania przez zamawiajacego zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze Zzadaé zamawiajgcy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia:

1) Nazwa dokumentu/oSwiadCzenia® ...
Adresstrony INterNetoOWE]: ...

2) Nazwa dokumentu/o$wiadCzenia™ ...........ccooiiiiiiiiiiii Adres
Strony INtEerNetOWE): ...
3) Nazwa dokumentu/o$wiadCzenia™ ...........ccooiiiiiiii Adres

Strony INtEerNetOWE): ... ...
4. Do niniejszej oferty zatgczamy*:

1) Oswiadczenie witasne wykonawcy (dot. spetniania warunkéw i braku podstaw do
wykluczenia),

)
* niepotrzebne skresli¢
MiejscowosCidata.............cooooiiiiiiie
Imie, nazwisko 0soby podpiSUJGCe]......vvueieiiii i Podpis dokumentu............

(Podpis osoby Ilub o0s6b uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
w dokumentach rejestrowych lub we wiaSciwym petnomocnictwie).

Warszawa, 2021 r.
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! Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i Srednich
przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, str. 36):

mikroprzedsigbiorstwo — to przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 min. EUR,;

mate przedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 min. EUR;

Srednie przedsiebiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i
ktore zatrudniajg mniej niz 250 0sob i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 min. EUR.

W przypadku, gdy przedsiebiorstwo wykonawcy nie zalicza sie do zadnej z powyzszych kategorii nalezy wpisac ,duze”.

2 Zgodnie z art. 225 ust. 2 Wykonawca ma obowigzek, poinformowac¢ Zamawiajgcego, czy wybér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

8 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Warszawa, 2021 r.
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Zatgcznik Nr 2 - O$wiadczenie wtasne wykonawcy
(nazwa i adres Wykonawcy)
OSWIADCZENIE WEASNE WYKONAWCY
dot. spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 125 ust. 1 pzp
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
] w trybie podstawowym bez negocjacji
na Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania lokalu biurowego w Warszawie.
Ja, nizej podpisany, reprezentujgc Wykonawce, ktérego nazwa jest wskazana powyzej, jako
upowazniony na pismie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, oswiadczam, ze:

*

1. Spetniam warunki udzialu w postepowaniu w zakresie podanym w SWZ, Rozdziat | pkt
XV. ..

1) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonatem, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej dwa zamdwienia polegajace na
Swiadczeniu przez okres minimum 1 roku, ustugi sprzatania pomieszczen biurowych
o powierzchni min. 400m® i o wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto rocznie
oraz potwierdze dokumentami, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie,

2. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz
art. 109 ust 1 p. 4) pzp;

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art.............. pzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art.108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 oraz 109 ust. 1 p. 4) pzp). Jednoczeénie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art.110 ust. 2 pzp podjatem
nastepujgce Srodki NAPrawWCZe: . ... ... i

(dotyczy kazdego podmiotu z osobna)

Warszawa, 2021 r.
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4. Informacja o podwykonawcach:

a) kluczowe elementy zaméwienia tj.

— codzienne sprzatanie biura,

wykonam samodzielnie,

a) pozostate elementy wykonam samodzielnie */ *zamierzam powierzy¢ nastepujgcym

podwykonawcom:

zakres zamowienia
powierzonego podwykonawcy

udziat procentowy w
realizacji zaméwienia

Nazwa i adres
podwykonawcy

(o ile sg juz znani)

okresowe mycie okien 1| @ ............ %
wykfadzin
Inne* (wskazac)........ | ... %
MiejscowosScC idata.........cooiiiiiiiii
Imie, nazwisko 0SObY POAPISUJGCE]. .. . .uveiiiii e
Elektroniczny podpis dokumentu
(Podpis osoby lub 0sob uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

w dokumentach rejestrowych lub we wtasciwym pefnomocnictwie).

znak sprawy: FS.ZPN.251.13.2021
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Zatgcznik Nr 3 — O$wiadczenie dot. przynaleznosci do grupy kapitatowej

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
dot. przynaleznosci do grupy kapitatowej z innymi wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
na Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania lokalu biurowego w Warszawie
w trybie podstawowym bez negocjacji

Ja, nizej podpisany, reprezentujgC WYKONAWCE, ........oooiiiiiiiiiiiiiii
zgodnie z informacjg odpowiadajgcag aktualnemu odpisowi z rejestru przedsiebiorcow na podstaW|e
art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym lub upowazniony
na pismie, oswiadczam, ze:

1. *nie zawarliSmy porozumienia w celu zakiécenia konkurencji, ani nie nalezymy do grupy

kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 pzp z innymi wykonawcami, ktérzy
ztozyli odrebne oferty.

2. *nalezymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 pzp, w sktad ktérej
wchodzg nastepujgce podmioty:

MiejscowosSCidata.............oooiiiiiiiii e

Imie, nazwisko 0soby PodpPISUJECE]........vuveieiiiiiiiiiieeeane Podpis dokumentu.................

(Podpis osoby lub oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
w dokumentach rejestrowych lub we witasciwym pefnomocnictwie).

* - niepotrzebne skresli¢

Warszawa, 2021 r.
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Zatgcznik Nr 4 - Wykaz Ustug na potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu

(nazwa i adres Wykonawcy)
Wykaz Ustug na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania lokalu biurowego w Warszawie:

Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej dwa zamowienia polegajgce na swiadczeniu przez okres minimum 1 roku, ustugi
sprzatania pomieszczen biurowych o powierzchni min. 400m? i o warto$ci nie mniejszej niz 30 000,00 zt brutto rocznie oraz potwierdzi dokumentami, ze

ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Nazwa
Okreslenie  przedmiotu Zamaw_lajqcy _ Data zrealizowania | Wykonawcy Roczna warto$é ustugi
Lp. ; (nazwa i adres podmiotu na rzecz : (podmiotu
ustugi c ) ustugi ' (w zt brutto)
ktoérego realizowana byfa ustuga) wykazujgcego
spetnienie warunku*)
1
2
Uwaga!

Wraz z wykazem Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dowody potwierdzajgce, ze wymienione ustugi zostaty realizowane nalezycie.

*W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu innych podmiotéw zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w

trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu:
— pisemne zobowigzanie tych podmiotoéw do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia (art. 118 ust. 4 pzp),

»,O8wiadczenie wiasne” na podstawie art. 125 ust. 1 pzp — kazdego podmiotu.

...................................... , dnia ............. Imie, nazwisko osoby podpisujgcej............cceeevevviiiienennn........Podpis dokumentu.................
(Podpis osoby lub 0séb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wiaSciwym petnomocnictwie)
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