OSP 2025

Instrukcja rozliczania dofinansowania w elektronicznym systemie

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w Umowie o wsparcie, za posrednictwem systemu
elektronicznego.

Po zalogowaniu si¢ na konto OSP w Witkac.pl, wejdz w zaktadke ,,Moje oferty” — realizowane, przejdz
do wniosku i kliknij ,,Zt6Z sprawozdanie”.

Cze$¢ merytoryczna sprawozdania
Wybierz nazwe asortymentu z wykazu sprzetu oraz uzasadnij jego zakup, dlaczego dany sprzet byt
potrzebny jednostce OSP (np. poprawa bezpieczenstwa, zuzycie poprzedniego wyposazenia).

Czes¢ finansowa sprawozdania
Dla kazdej faktury osobno uzupetnij wszystkie kolumny w zestawieniu poniesionych kosztow.

Dokumentacja wymagana do rozliczenia
Kazdy wydatek powinien by¢ udokumentowany kompletem dokumentdéw, ktoére dodajesz jako
zalaczniki:

1. Faktury / rachunki:
*  Wystawione na OSP — dane musza by¢ zgodne z rejestrem KRS (nazwa, adres, NIP)
+ Kazdy dokument ksiegowy musi zawiera¢ odrecznie przygotowany opis na odwrocie, wedtug
WZOru ponizej:

,, Potwierdzam zakup sprzetu i/lub wyposazenia wymienionego na fakturze nr ... ..................
Zakupu dokonano:

- ze Srodkow FSUSR w kwocie: ..........ccccccucueo 2t
- ze srodkow wlasnych Ochotniczej Strazy Pozarnej w kwocie: ........................ zt
- z innych zZrodel w kwocie: —..........c..ccoeuee zt”

zgodnie z Umowg Nr FS.451.18............. 2025 zdnia ..o 2025 1

Sprawdzono pod wzgledem merytoryCznymi: ... ... .. vee vt ces vt es vt et et e e e et e
(podpisy 0sob upowaznionych ze strony OSP)
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowyms: ...... ......

(podpisy osob upowaznionych ze strony OSP)

(pieczeé Ochotniczej Strazy Pozarnej)

» Tak przygotowany opis faktury, nalezy wydrukowa¢, podpisa¢ recznie przez osoby upowaznione
do reprezentacji OSP i opiecz¢towaé, a nastgpnie zeskanowac, podpisa¢ profilem zaufanym i
zalaczy¢ do systemu.

2. Potwierdzenia ptatnosci:
* W przypadku przelewow: potwierdzenie przelewu z konta, na ktére wptyneto dofinansowanie.
* W przypadku gotéwki: wyciag z rachunku potwierdzajacy wyptate srodkow i historie wydatku.

Przed zlozeniem sprawozdania w systemie upewnij sie, ze:
* wszystkie faktury sg prawidtowo opisane i podpisane profilem zaufanym,
* wszystkie potwierdzenia ptatnosci s dotaczone,
* kwoty wykazane w sprawozdaniu zgadzajg si¢ z dokumentacjg.

Zlozenie sprawozdania:

Po wypehieniu wszystkich pol formularza i dodaniu wymaganych zatgcznikow, kliknij zt6z
sprawozdanie. Nastgpnie pobierz sprawozdanie, podpisz je profilem zaufanym. Podpisany plik dotacz
jako zatgcznik do systemu Witkac.



