OGLOSZENIE Nr 02-2015-WPS

Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spolecznego Rolnikow
w Warszawie
poszukuje kandydata na stanowisko
Specjalisty w Biurze Zarzadu
Funduszu Sktadkowego Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikow

Wymiar etatu: petny wymiar czasu pracy
Liczba stanowisk: 1
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Gléwne obowiazki:

e przygotowywanie projektdw porozumien zawieranych z organizacjami spotecznymi, zawodowymi
lub samorzadowymi dziatajacymi w obszarze polityki spotecznej, zdrowotnej, edukacyjnej
na rzecz rolnikow i cztonkow ich rodzin;

o weryfikacja wnioskow i zatacznikéw do wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

e udzielanie informacji i wyjasnien dotyczacych wnioskow 0 przyznanie dofinansowania, zawierania
porozumien oraz sposobu i trybu rozliczania dofinansowania;

e systematyczne monitorowanie wykonywania warunkéw umow i porozumien dla realizowanych
programow 1 przedsiewzie¢, przygotowywanie i prowadzenie korespondencji z organizatorami
oraz gromadzenie dokumentacji w tym zakresie;

e Systematyczne monitorowanie termindw skladania przez organizacje spoteczne sprawozdan i
rozliczen dofinansowanych programéw i przedsigwzigc;

e sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumentéw rozliczeniowych
i sprawozdan przedktadanych przez organizacje, sporzadzanie wyniku rozliczenia oraz prowadzenie
korespondencji w tym zakresie.

Wyksztalcenie: wyzsze - preferowane administracja lub zarzadzanie

Wymagania konieczne:

e minimum czteroletni staz pracy;

e znajomo$¢ Statutu FSUSR, ustawy o0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

e znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkow, jakie musza spetniaé
organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania
i nadzorowania,
umiejetnos¢ przygotowywania pism i projektow aktow prawnych;
umiejetno$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, Internet, poczta elektroniczna),
umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,

e dyspozycyjnosc.

Wymagania pozadane:

umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,
systematycznos$¢,
komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e CVi list motywacyjny,

e kopia dowodu osobistego,

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje,

e oS$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralno$ci za przestepstwo

popetnione umyslnie,

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.
Dokumenty nalezy skladaé lub przesta¢ do dnia 26 marca 2015 r.,
na adres: Fundusz Sktadkowy Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikdéw

ul. Zurawia 32/34, 00-515 Warszawa, III pigtro;

z dopiskiem na kopercie (rekrutacja nr 02-2015-WPS)
Inne informacje:
Oferty otrzymane po terminie nie bgda rozpatrywane ( liczy si¢ data wptywu do Funduszu Sktadkowego).
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Nadestanych dokumentoéw nie zwracamy. Przyjmujemy jedynie kserokopie dokumentow.
Dokumenty kandydatow nie zakwalifikowanych do dalszego etapu postgpowania rekrutacyjnego zostang
zniszczone po uptywie 3 miesigcy od zakonczenia procesu rekrutacyjnego.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 22-629 70 96



